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Қорытынды бақылауды (емтиханды) өткізу форматы: АЖ 

Univer/Стандартты/ Жазбаша (оффлайн).  

Емтихан өткізу технологиясы бойынша нұсқаулық:  

Емтихан студенттер мен оқытушыларға алдын-ала белгілі кесте бойынша 

өткізіледі. 

Емтиханның ұзақтығы дәл 3 сағатты құрайды. 

Білім алушының міндеттері: 

1. Емтихан басталмас жеке басын куәландыратын құжатты көрсету. Жеке 

куәлік болуы қажет.  

Жеке басын куәландыратын құжатттар болмаған жағдайда білімалушы 

емтиханға жіберілмейді! Жалған тұлға анықталған кезде тәртіптік 

жауаптылыққа жалған тұлға да, білім алушының өзі де тартылады; 

2. Әрбір емтихан сұрағына жауап нақты, анықболуы тиіс. 

Тыйым салынады: 

1. Емтихан кезінде рұқсат етілмеген қосалқы материалдар мен 

құралдарды (шпаргалкалар, ұялы телефондар (қосалқы немесе 

ажыратылған), смарт-сағатты, өзге де электрондық құрылғыларды 

және т.б.алып жүруге; 

2. Шу, сөйлесу, орнынан тұру; 

3. Кітаптарды, жобаларды,калькуляторларды тиісті рұқсат қағасынсыз 

пайдалануға 

 

      ЕМТИХАН НӘТИЖЕЛЕРІН БАҒАЛАУ КРИТЕРИЙЛЕРІ 

    «Өте жақсы» -теориялық сұрақтарға дұрыс және толық жауаптар берілген; 

практикалық тапсырма толығымен шешілген; материалдар логикалық 

жүйелілігіне сәйкес, сауатты берілген; шығармашылық қабілеттері көрсетілген 

 «Жақсы» - Теориялық мәселелер дұрыс, бірақ толық емес жауаптар, мәнсіз 

қателіктері немесе дәлсіздіктер кездеседі; практикалық тапсырма орындалған, 

алайда жіберілген болмашы қателік кездеседі; материалдар логикалық 

сауаттылықпен жасалаған. 

«Қанағаттанарлық»- 1.Жауаптар теориялық сұрақтар негізінен дұрыс, бірақ 

толық емес, дәлсіздік және логикалық қателік кездеседі; тәжірибелік тапсырма 

толық емес; материалы сауатты, бірақ логикалық жүйелілігі қарастырылмаған. 

«Қанағаттанарлықсыз» - жауапта теориялық сұрақтарға байланысты өрескел 

қателіктер жіберілген; практикалық тапсырма орындалдаған; баяндау 

жауабында грамматикалық, терминологиялық қателіктер жіберілген, логикалық 

жүйелілік сақталмаған. 

 



1.  

 

 

Әрiптiк жүйе 

бойынша бағалау 

Сандык 

эквивалент 

Балл (%-дық 

мазмұны) 

Дәстүрлi жүйе бойынша 

бағалау 

А 4,0 95-100  

А- 3,67 90-94 Өте жақсы 

В+ 3,33 85-89 Жақсы 

В 3,0 80-84 

В- 2,67 75-79  

С+ 2,33 70-74 

С 2,0 65-69 Қанағаттанарлық 

С- 1,67 60-64 

D+ 1,33 55-59 

D- 1,0 50-54 

FX 0,5 25-49 Қанағаттанарлықсыз 

F 0 0-24 



 

 
 

Қорытынды емтихан бағдарламасы 

 

     1. Кітапхананың жұмысын ұйымдастыру 

Кітапханалық технология. Кітапханалық технологияның жалпы теориялық 

негіздері.Кітапханалық технология: мәні мен маңызы. Технологиялық процестерді 

ұйымдастыру. Кітапханалық технологиялық процестердің өнімдері.Кітапханалық 

циклдерді ұйымдастыру принциптері.  

 

           2.  Кітапхана жұмысының еңбегін ғылыми ұйымдастыру 

   Кітапхана жұмыс еңбегінің процесі және оны ұйымдасты          ғылыми 

негіздері.   ЕҒҰ  (НОТ)  негізгі мақсаты, маңызы, міндеттері. Жұмыс жағдайы және 

еңбек шарттары. Жеке еңбекті ұйымдастыру. Кітапханада жұмыс орындарын 

орналастыру, еңбек тәртібі. 

 

 3. Еңбек нормалары 

Кітапханалық еңбекті  нормалаудың маңызы мен  ерекшеліктері. 

Нормалаудың әдістері. Кітапхана жұмысының нормалау түрлері Кітапхана 

жұмысының сапасына нормативті талаптар. Жұмыс уақытын зерттеу әдісі мен еңбек 

мазмұны. 

 

         4.Кітапхана – басқару объектісі 

         Кітапханалық қызметті жоспарлау. Жоспарлаудың мәні мен мағынасы.                          

Жоспарлау түрлері, оның ерекшеліктері.Жоспарлық көрсеткіштер жүйесі. 

Жоспарлаудың горизонттары. Болжау негізі және маңызы мен түрлері. 

 

          5. Кітапханалық статистика. Тіркеу және есептеу 

      Кітапханалық статистика міндеттері мен мағынасы, басқару жүйесіндегі оның 

алатын орны. Кітапханалық статистиканың құрылымы мен мазмұны. Кітапханалық 

статистиканың бөлімдері. Кітапханалық статистиканы жетілдірудің жолдары мен 

мәселелері.Кітапханадағы есеп тұрлері, формалары, тәсілдері.  

 

                6. Кітапханалық менеджмент түсінігі және категориялары 
        Кітапханалық менеджменттің негізі мен маңызы. Кітапханалық менеджменттің 

мақсаты мен міндеті. Кітапханалық менеджменттің негізгі категориялары. Басқару 

әдістерін жіктеу. Басқарудың ұйымдастырушы - әкімшілік әдістерінің басқарушы 

басқа әдістермен өзара байланысы. 

 

         7. Кітапханалық менеджменттің қалыптасуы мен  дамуы  

Кітапханалық менеджменттің ғылым ретінде қалыптасуы. Кітапханалық 

менеджменттің  қазіргі тұжырымдамасындағы теориялық – тарихи қайнар көздері. 

Қазіргі кітапханалық менеджменттің басты мінездемесі. Кітапханалық 

менеджменттің жұйелік тұжырымдамасы. Басқарудың жағдайлық тұжырымдамасы. 

Кітапхана қызметін   басқаруда  менеджменттің әртүрлі           тұжырымдамаларын  

қолдану.  



 

 
 

     8. Кітапханалық менеджментінің қызметі мен әдістері                             
Кітапханалық менеджментінің негізгі функцияларының маңызы. Басқару 

қызметінің түрлеріне қарай функцияларын жіктеу. Басқарудың  негізгі әдістері 

Басқарудың ұйымдастырушы - әкімшілік әдістерінің басқарушы басқа әдістермен 

өзара байланысы. Экономикалық басқару әдістерінің мазмұны. 

 

           9. Кітапхана менеджері еңбегін ұйымдастыру 

Кітапхана менеджері еңбегінің тиімділігі, тұсінігі. Басқару еңбегінің тиімділігін 

жоғарлату тәсілі. Басқару еңбегін ғылыми ұйымдастыру. Кітапхана менеджерінің 

жеке уақыттын  ұйымдастыру. Кітапхана менеджерінің жұмыс технологиясы.  

         10.Кітапхананы қаржыландыру негізі. 

Қаржы- кітапхана ісіндегі экономикалық жетекші категория. Кітапхана 

мекемелерін қаржыландырудың негізгі принциптері.Кітапхананың әртүрлі 

қаржыландыру ерекшеліктері. Кітапхананы қаржыландырудың мұмкін қайнар 

көздері. Қаржылық көрсеткіштер. 

           11. Кітапханалардың еңбек ресурстары.  
 Кітапхана мамандары интеллектуалды ресурс  ретінде. Кітапханашы 

мамандығы статусы өзгеру тенденциялары. Кітапхана мамандар қызметі, 

мінездемесі.Кітапхана қызметкерлер дайындығына талаптар.  Кітапхана 

қызметкерлерінің еңбек ақысын төлеу негіздері 

         12. Кітапхана ісін басқару жұйесі  

          Кітапхана ісін басқару  жұйесін ұйымдастыру ерекшеліктері.Кітапхана ісін 

басқару жұйесінің құрылымы. Басқарудың ұйымдастырушылық үйлестіру 

негіздері.Кітапхана ісін басқаруды  координациялау.  Кітапхана ісін басқаруды 
демократизациялау.   

       13. Кітапхана қызметін тексеру  

Кітапхана қызметін тексеру мақсаты.Кітапхананы инспекциялаудың 

маңызы.Кітапхана қызметін тексеру негізі .Кітапхана қызметін тексеру формалары. 

Кітапхана қызметін тексеру қорытындысы.  

         14.  Кітапханалық интеграц                                           

 Кітапханалық интеграцияның ұйымдастырушылық негізі. Кітапханалық 

интеграцияның мәні мен маңызы. Кітапханалық интеграцияның негізгі даму 

бағыттары. Әртүрлі ведомствадағы кітапхананың жұмысын байланыстыру. 

Кітапхана қызметінің координациялық және кооперациялық мазмұны мен 

ерекшеліктері. 

          15.  Кітапханаларға әдістемелік басшылық 

Кітапханаларға әдістемелік басшылықтын мақсаты мен негізі. Кітапханада  

әдістемелік басшылықты ұйымдастыру. ҚР әдістемелік басшылық жүйесі. 

Әдістемелік басшылықты жетілдірудің басты бағыттары. Ұйымдастыру- әдістемелік 

жұмыс. 
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